EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA

Cuidad: Bogota D.C
Celular: 3145611053
Correo electronico: cadenavillotal23@agmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Profesional en administracion de empresas, con experiencia laboral formal en
actividades relacionadas con empresas del sector administrativo, comercial
gastronomico, las responsabilidades de mayor importancia han sido orientadas a la
asesoria de empleados y clientes para el crecimiento de ventas de productos
intangibles, con conocimiento en el manejo del paquete office como Excel,
Microsoft Word, power point, Skype, google drive, Outlook. Y también manejo de
programa sicaff, siesa UNO e y SAP. habilidades para realizar trabajo en equipo,
trabajo con autonomia, planeacion, ejecucién y liderazgo.

FORMACION ACADEMICA.

Universidad: Corporacién Universitaria Minuto De Dios
Programa acadéemico: Administracion De Empresas

Institucion: Universidad Minuto de Dios

Titulo: Administrador De Empresas

Afio: 2023

Institucion: Institucion Educativa Los Libertadores
Titulo: Bachiller Académico

Afio: 2012

FORMACION COMPLEMENTARIA Y DIPLOMADOS

Programas manejados: sistema integrado de control administrativo y financiero (sicaff),
siesa UNO e Y Word office.

Nombre del curso: Auditoria Interna Enfocada En Riesgos
Nombre de la Institucion: Corporacion Universitaria Minuto De Dios
Fecha de terminacion: Septiembre 2023

Nombre del curso: Gerencia de Proyectos Bajo Estandares del PMI
Nombre de la Institucién: Escuela Superior de administracion Publica
Fecha de terminacion: noviembre 2025

Nombre del curso: Proyectos De Desarrollo

Nombre de la Institucién: Escuela Superior de administracion Pablica


mailto:cadenavillota123@gmail.com

Fecha de terminacion: Octubre 2024

Nombre del curso: Curso Basico Windows Office

Nombre de la Institucion: UNIMINUTO Virtual y a Distancia

Fecha de terminacion: Septiembre 2022

Nombre del curso: Manejo Intermedio de La Herramienta de Hojas de
Célculo.

Nombre de la Institucion: Centro Nacional de Produccion Limpia Lope Sena

Fecha de terminacion: Abril 2021

Nombre del curso: Curso Servicio al Cliente Con Enfasis en Ventas

Nombre de la Institucion: Colsubsidio educacion tecnoldgica- CET

Fecha de terminacion: Septiembre 2022

EXPERIENCIA LABORAL

1. ORTIZBAEZ CONSULTORES
Cargo ocupado: Profesional De Apoyo
Periodo laborado: septiembre 2022- noviembre 2025
Funciones:
v' Apoy0 a actividades relacionadas a informes de control interno de entidades de
orden municipal alcaldia de granada Cundinamarca.
v" Apoy0 actividades administrativas de gestién contable para campafia politica (cuentas
claras).

v Apoyo6 en la realizacion de actividades de gestién administrativa y gestion contable para
campafias politicas.

v" Apoy0 actividades relacionadas con informes de seguimiento y evaluacion de planes de
mejoramiento, auditorias internas llevadas a cabo por el contador, en las diferentes empresas
donde ejerzo actividades de revisoria fiscal.

v Apoyo actividades administrativas relacionadas con la ejecucion de contratos de servicios de
apoyo y gestion con los clientes.

v Apoyo actividades de gestion contable relacionadas con la preparacion y elaboracion de
formulas en Excel para plantillas de estados financieros de los clientes.

2. FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USME
Cargo ocupado: Prestar Los Servicios asistenciales administrativos en la unidad local de Asistencia
Técnica Agropecuaria Ambiental ULATA
Periodo laborado: octubre 2024-febrero 2025
Funciones:

v Apoyar el area de gestion de la Alcaldia Local De Usme en la proyeccion de
documentos, oficios, evidencias de reunion y su respectivo tramite en los aplicativos
institucionales y demas que sean sugeridos y necesarios en el desarrollo de las
actividades.

v Apoyar el proceso de gestion documental de los expedientes y formatos de calidad
generado por el equipo ejecutor de la Unidad Local de Asistencia Técnica
Agropecuaria y Ambiental de conformidad a la politica de gestion de calidad de la
secretaria Distrital De Gobierno.
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Apoyar los canales de atencion de caracter presencial de acuerdo con la politica del
servicio al ciudadano y que sean competencia del area.

Apoyar la actualizacion mensual de la base de datos de usuarios del servicio de
extension agropecuaria (digitalizacion del 100% de los soportes de asistencia técnica
y demas formatos que se me asigne) y general las demés bases de datos necesarias
para el registro

de la prestacion del servicio de extension agropecuaria.

Realizar el seguimiento constante al inventario que se encuentra a cargo de la Unidad
Local de Asistencia Técnica- ULATA.

Apoyar la respuesta de fondo, oportuna, congruente y tener notificacion efectiva de
las solicitudes de informacion, PQRS, derechos de peticion que son asignadas por el
aplicativo de gestion documental y/o correo institucional. Asi mismo apoyar cuando
se requiera brindando la informacion solicitada dentro de los tiempos determinados
por la supervisién y/o apoyo a la supervision, para asi gestionar la respuesta dentro
de los términos sefialados por la ley 1755 del 2015.

Apoyar la adopcion de buenas practicas ambientales enmarcadas en los programas de
plan institucional de gestion ambiental PIGA y el fortalecimiento del sistema de
gestién ambiental SGA, de acuerdo con los roles y responsabilidades establecidas en
las circulares de secretaria Distrital de Gobierno, dirigidas a promover la cultura
ambiental de la entidad y apoyar todas las campafias ambientales que lidere y articule
la Alcaldia Local De Usme.

3. FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USME
Cargo ocupado: Prestar Los Servicios De Apoyo Operativo Como Promotor Rural

Periodo laborado: junio 2024-septiembre 2024
Funciones:
v Promover el servicio de extension agropecuaria que presta la Alcaldia Local De

Usme entre la comunidad rural y apoyarla ampliacion de la cobertura de atencién de
los predios rurales, asi como el registro y seguimiento a las solicitudes de los
usuarios

Apoyar todas las acciones de extensién comunitaria en campo y de convocatoria a
capacitaciones de los componentes ambiental, agricola, pecuario y socio- comercial
de manera permanente.

Apoyar la realizacion de caracterizaciones de la produccion agropecuaria de los
predios rurales de la Localidad de Usme, tomando todos los datos necesarios en
territorio para actualizar mes a mes el registro de usuarios y la base de datos de la
Unidad Local De Asistencia Técnica Agropecuaria ULATA

Apoyar las actividades de propagacion, mantenimiento, riego, siembra y distribucion
de material vegetal dentro y fuera del vivero la Requilina de acuerdo con la
programacion establecida por Unidad Local De Asistencia Técnica Agropecuaria Y
Ambiental De La Alcaldia Local De Usme.

Apoyar la adopcion de buenas practicas ambientales enmarcadas en los programas de
plan institucional de gestion ambiental PIGA y el fortalecimiento del sistema de
gestion ambiental SGA, de acuerdo con los roles y responsabilidades establecidas en
las circulares de secretaria Distrital de Gobierno, dirigidas a promover la cultura
ambiental de la entidad y apoyar todas las campafias ambientales que lidere y articule
la Alcaldia Local De Usme.

4. GRICOLSA
Cargo ocupado: almacenista de logistica
Periodo laborado: octubre 2023junio 2024



Funciones:
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Alistamiento de productos registrados en factura.

Recibir productos a el &rea de ensamble.

Realizar distribucion de productos en diferentes puntos de venta.
Almacenamiento de productos terminados

Manejo de primeras entradas primeras salidas (peps).

Inventario fisico vs sistema SAP diario.

Organizacion de referencias en los racks asignados.

5. LOK FOODS SAS
Cargo ocupado: auxiliar de tesoreria
Periodo laborado: febrero 2023 julio 2023
Funciones:
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Realizar conciliaciones de cartera (clientes).
Contabilizacién de caja menor.

Manejo de cartera.

Manejo de archivo.

Contactar a clientes y proveedores respecto a cartera.

6. MISTER POLLO
Cargo ocupado: Auxiliar de inventariosy administrador punto de venta
Periodo laborado: noviembre 2020 — mayo 2022
funciones:
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Controlar existencias de materia prima.
Trabajo en equipo.

Manejo del sistema siesa.

Realizar salidas de materia prima.
Manejo del paquete de office.
Realizacion de arqueos de caja.
Manejo de efectivo.

Realizar requisiciones internas.
Ejecutar planes de accion.

Realizar cuadres de caja principal.
Consignacion de efectivo.

Toma de decisiones.

Servicio al cliente.

Manejo de caja.

Manejo de personal

Realizar programacién de colaboradores

7. MISTERPOLLO
Cargo ocupado: Cajero

Periodo laborado: noviembre 2019 — octubre 2020
Funciones:
v’ Buenas practicas de manufactura

v
v

S S

Facturaciones electronicas

Dominios de forma de pago como: (efectivo, todas las tarjetas,
cheques, bonos, transferencias, crédito)

Reporte de fallas de equipos de computo al area de sistemas.
Recepcidén y control de materia (productos de panaderia, reposteria y
bebidas gaseosas)



8. MISTER POLLO
Cargo ocupado: Vendedor
Periodo laborado: noviembre 2018 — octubre 2019
Funciones:
Servicio al cliente
Asesor de alimentos
Manipulacion de alimentos
Ofrecer productos de calidad
Recepcion de materia prima

Buenas précticas de manufactura

AENENENENEN

REFERENCIAS

JUAN DE JESUS ORTIZ BAEZ
Ocupacion: Revisor Fiscal
Empresa: Ortiz Baez Consultores Bogota D.C.

Teléfono: 3158535833

MARITZA JIMENA RAMIREZ PINTO
Ocupacion: Medico Veterinaria

Empresa: Alcaldia Local De Usme Bogota D.C
Teléfono: 323 3953192

EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA
C.C. 1004342616 de Consaca N
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UNIMINUTO

Corporarion Universitaria Minuto de Bios

LOwin abricio Cadena Yillota

CC No.1.004.342.616

Ha cumplido con los requisitos académicos exigidos por la Institucion,
la cual, con las debidas autorizaciones le otorga el titulo de

AOministrador O¢ Lmpresas

Codigo SNIES: 91237
en testimonio se firma Yy sella este c[ip[oma

f— A

Consejo de Fundadores Rector General

(4
el 5
/-/P W e BV YUNGY
[Q:ector Sede Secretario General

Folio 1077 el Wibro de Registro No. 013

ﬁerﬁnnerfa FJuridica oforgada por , - -
Resolurian No.10345 del 1 de Agosto de 1940, Kppnhlt ta h B @Ulnmh’ta HMogota, 21 de Noviewbre de 2023

Ministerio de Bdurarion Narional. XNuo. DP 0132051077213124



CONSEJO PROFESIONAL Tarjeta Profesional
ANOSlocRMOSMAS 215.089

Resolucién No. 116 del 18/11/2025

EDWIN FABRICIO
CADENA VILLOTA
C.C. 1004342616

PROFESION: ADMINISTRACION DE EMPRESAS
CORPORACION UNIVERSITARIA MINUTO DE DIOS
Fecha del titulo: 21/11/2023

Esta Tarjeta Profesional acredita al titular para el ejercicio legal de la profesion de conformidad con lo dispuesto en la Ley 60 de 1981, el Decreto 2718 de
1984 y la Ley 20 de 1988.


https://tramites.cpae.gov.co/public?show=verifyLicensure

ihlica de Uolombia
it
Institucian Whcativa

“Woz Wibertadores”

Tonsacid -~ Narino

Aprobado mediante Resolucion No. 2350 del 15 de Biciembre de 2004,
emanada de la Secretaria de Tducacion Bepartamental de Nariio

T onfiere a:
FDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA

Jdentificado(a) con €.0. No. 1004342616 expedida en Consaca - Narino

1zl Titulo de:

hiller Académica

\.

Irducacion para Adultos
Jor haber cursado y aprobado los eshidios correspomdientes al nivel de
Ercacion C‘ﬁztﬁa segiin los planes y programas vigentes.

Rectar, Secretarin,

Felix Armando Benaighes Pera

€.@. 87°490.675 de Gonsaca @@ 87'491.123 de U

Anotada al Folio No. 0359 del Tibro de B -.:A'.
Bado en Consacs, Narifio, a los 8 dias de 2



Ty UNIMINUTO

Corporacién Universitaria Minuto de Dios | Rectoria UNIMINUTO Virtual
Educacién de calidad al alcance de todos

LA RECTORIA UNIMINUTO VIRTUAL

Hace constar que:

EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA

C.C 1004342616

wm 2
Aprobd el diplomado en:

Auditoria Interna Enfocada en Riesgos

Realizado del 5 de junio al 2 de septiembre de 2023, con una duracién de 384 horas, equivalente
a 8 créditos.
Se expide en la ciudad de Bogota D.C., a los quince (15) dias del mes de octubre de dos mil
veintitrés (2023)

(l HCHAUAO /

}avier Alonso Arang Manolo Chaves Barco

Rector Secretario de Sede

-\

Libro 10 - 2023, Folio 2134

PERSONERIA JURIDICA: OTORGADA POR LA ResoLUCION N© 10345 peL | De AcosTo DE 1990. MEN Y copico SNIES 2829 /




LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA

Creada por la Ley 19 DE 1958

Direccion Nacional
Direccion de Capacitacion - Bogota D.C.
CERTIFICA QUE:

EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA
Cédula de ciudadania # 1004342616

PARTICIPO EN EL DIPLOMADO

PROYECTOS DE DESARROLLO

Realizado en Quibdé (Chocé) entre el 24/09/2024 y el 17/10/2024
con una intensidad de 100 horas. Se expide en Quibdé (Choc6), el 28/12/2025.

DARWIN YESID%ESMALACIOS

Director Territorial Chocd
Escuela Superior de Administracion Publica ESAP

000
€$060
ESCUELA SUPERIOR DE
ADMINISTRACION PUBLICA

Para verificar la autencidad de este certificado ingrese a https://sirecec4.esap.edu.co y digite el c6digo: 07DD3164E2CE4E1FA975C8904C846F53
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LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA

Creada por la Ley 19 DE 1958

Direccion Nacional
Direccion de Capacitacion - Bogota D.C.
CERTIFICA QUE:

EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA
Cédula de ciudadania # 1004342616

PARTICIPO EN EL CURSO

GERENCIA DE PROYECTOS BAJO ESTANDARES DEL PMI

Realizado en Bogota. D.C. entre el 07/10/2025 y el 07/11/2025
con una intensidad de 39 horas. Se expide en Bogota. D.C., el 28/12/2025.

LEIDY ROCIO CASTILLO PATINO
Directora Técnica de Capacitacion
Escuela Superior de Administracion Publica ESAP

A L)
€$060
ESCUELA SUPERIOR DE
ADMINISTRACION PUBLICA

Para verificar la autencidad de este certificado ingrese a htips://sirecec4.esap.edu.co y digite el c6digo: 5628F1E3BEF54ACBA6C2DBED25FDC15A
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— Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

Sede Virtual y a Distancia

UNIMINUTO VIRTUAL Y A DISTANCIA

Hace constar que:

Edwin Fabricio Cadena Villota

1004342616

Aprobo el Curso

Curso Basico Windows Office

Realizado dell de septiembral 25 de septiembre de 2022, con una duracion de 20 horas.

Se expide en la ciudad de Bogota D.C,, el dip5 de septiembre de 2022

///;f[’ lf‘[H%\Oﬁ |

Padre Eil_t;:-/ueﬁ n{brt;a Pardo Manolo Chaves Barco

Director Unidad de Proyeccion Social Secretario de Sede

Personeria Juridica: otorgada por la Resolucion N® 10345 del | de agosto de 1990. MEN y codigo SNIES 2829


http://www.tcpdf.org

Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA
Con Cedula de Ciudadania No. 1004342616

Curso y aprobo la accion de Formacion
MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
con una duracion de 60 horas

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Pasto. a los dieciseis (16) dias del mes de abril de dos mil veintiuno (2021)

Firmado Digitalmente por

L] t " F
7 = e
PEDRO PABLO BASTIDAS MOLINA
Subdirector 73933801 - 16/04/2021

CENTRO INTERNACIONAL DE PRODL!CCION LIMPIA - LOPE FECHA REGISTRO
REGIONAL NARINO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se encuentra en la pagina web http: /certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
9536002289456CC1004342616C.



Colsubsidio

Colsubsidio

Educacion
con todo lo que te mereces Ce Tecnolégica

COLSUBSIDIO EDUCACION TECNOLOGICA - CET

Autorizacion oficial seguin Resoluciéon No. 9150 del 22 de octubre de 2010 del Ministerio de Educacién Nacional

HACE CONSTAR QUE:

EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA

Identificado(a) con CC 1004342616

Asistio al;

CURSO SERVICIO AL CLIENTE CON ENFASIS EN VENTAS

Con una duracion total de 40 Horas
Del 2022-08-29 al 2022-09-08

MARIA VIVIANA CRUZMORENO
Secretaria Académica

Dado en Bogota D.C., alos 07 dias del mes de Septiembre de 2022
Personeria juridica N°. 9150 de oct. 22 de 2010
VIGILADA MINEDUCACION

EDUCACION INFORMAL NO CONDUCENTE A TITULACION O CERTIFICADO DE APTITUD OCUPACIONAL

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro que se encuentra en
la pagina web https://certificados.cetcolsubsidio.edu.co bajo el cédigo SECMPC-AAA-313103




JUAN DE JESUS ORTIZ

Contador Publico Especializado Universidad Santo Tomas

www.ortizbaezconsultores.com email: info@ortizbaezconsultores.com; ortizbaezjuan@hotmail.com
Calle 42 AN. 9-13 Tel. (1)9072682- 315- 8535833 Teusaquillo Bogota D.C - Colombia

CERTIFICA QUE
EL sefior EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA, identificada con cedula de ciudadania Numero

1.004.342.616 de Consaca Narifio, desemperio las siguientes actividades como profesional de
apoyo desde septiembre 2022 a noviembre del 2025 en las siguientes actividades:

Apoyo a actividades relacionadas a informes de control interno de entidades de orden municipal
alcaldia de granada Cundinamarca.

Apoyo actividades administrativas de gestion contable para camparia politica (cuentas claras).

Apoyo en la realizacion de actividades de gestion administrativa y gestion contable para campanas
politicas.

Apoyo actividades relacionadas con informes de seguimiento y evaluacion de planes de
mejoramiento, auditorias internas llevadas a cabo por el contador, en las diferentes empresas
donde ejerzo actividades de revisoria fiscal.

Apoyo actividades administrativas relacionadas con la ejecucion de contratos de servicios de apoyo
y gestion con los clientes.

Apoyo actividades de gestion contable relacionadas con la preparacion y elaboracion de formulas
en excell para plantillas de estados financieros de los clientes.

Se expide la presente Certificacion a solicitud del interesado con destino A QUIEN LE PUEDA
INTERESAR a los 13 dias del mes de enero de 2026

7
JUAN DE JESUS ORTIZ BAEZ
Chntador pubjico TP. 96467-T

. »eo1 JUNTA CENTRAL
AoumssTRATI

ceecw |DE CONTADORES

96467-T

JUAN DE JESUS

ORTIZ BAEZ

C.C. 91070411

RES. INSCRIPCION 203 DEL 27/11/2003
UNIVERSIDAD SANTO TOMAS

OSCAR EDUARDO FUENTES PENA
252735 DIRECTOR GENERAL 103382

Esta tarjota es el Unico documento que o acredita como Contador Pablico de
acuerdo con lo establecido en la Ley 43 de 1990. Es personal e intransferible.
Agradecemos @ quien encuenire esia tarjeta comunicarse al PBX: (87)(1)

44450 0 devolverla a la UAE ~ Junta Central de Contadores a la Calle 96 No. &
A~ 21 Bogoth D.C

SERVICIOS DE OUTSOURCING CONTABLE Y FINANCIERO

Outsourcing Financiero para provisién Outhouse de servicios Contables, Asesoria y Consultoria
Empresarial


http://www.ortizbaezconsultores.com/
mailto:info@ortizbaezconsultores.com
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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No. 20255520092461
Fecha: 11-03-2025
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Pagina 1de 3

CERTIFICACION CONTRACTUAL

La suscrita Representante Legal del Fondo de Desatrollo Local de Usme, ANA ISABEL HORT UA
SALCEDQO, identificada con cédula de ciudadania N.° 20.483.753, Alcaldesa Local de Usme (E), quien
actia en representacion del FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USME, segun segun Decreto
de Encargo No. 276 del 09 de agosto del 2024 y acta de posesion No. 290 del 16 de agosto de 2024,
certifica que EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA, identificado con cédula de ciudadania
No0.1.004.342.616 celebr6 y ejecutd con este Fondo de Desatrollo Local el siguiente contrato de

prestacion de servicios:

CONTRATO NO. CPS-529-2024 (107890)

TIPO DE CONTRATO: Contrato de prestacion de servicios
“PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO OPERATIVO
COMO PROMOTOR(A) LOCAL, EN EL AREA DE

OBJETO: GESTION DEL DESARROLLO LOCAL DE LA ALCALDIA
LOCAL DE USME, PARA LA IMPLEMENTACION DEL
PROYECTO DE EXTENSION  AGROPECUARIA,
AMBIENTAL Y PRODUCTIVIDAD RURAL EN USME.”

VALOR INICIAL: $7.800.000 m/cte.

PLAZO INICIAL: Tres (03) Meses.

FECHA DE INICIO: 17/06/2024

FECHA DE TERMINACION: 16/09/2024
CEDENTE: DANIEL ALEJANDRO NUPAN VALENCIA,
identificado con cédula No. 1007301066 expedida en Bogota
D.C.

. CESIONARIO: EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA,
CESION No 1:

identificado con la cédula de ciudadania No. 1004342616,
expedida en Consaca - Narifio

Suscrita el dia 17 de junio de 2024, con inicio el dia 17 de junio
de 2024

VALOR TOTAL EJECUTADO POR

$7.800.000 m/cte.
EL CESIONARIO:
TIEMPO TOTAL EJECUTADO

Tres (03) meses.
POR EL CESIONARIO:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Promover el servicio de extension agropecuaria que presta la
alcaldia local de Usme entre la comunidad rural y apoyar la
ampliacién de la cobertura de atencion de los predios rurales, as
como el registro y seguimiento a las solicitudes de los usuarios.
2. Apoyar todas las acciones de extensiéon comunitaria en campo
y de convocatoria a capacitaciones de los componentes
ambiental, agricola, pecuario y socio-comercial, de manera
permanente.

3. Apoyar la realizacion de caracterizaciones de la produccion
agropecuaria de los predios rurales de la localidad de Usme,

Alcaldia Local de Usme
Cra. 14 A 137 B Sur - 32
Plazoleta Centro de Usme
Caodigo Postal: 110541
Tel. 7693100 Ext. 208
Informacién Linea 195
WWW.USme.gov.co

GDI - GPD - F054
Version: 05
Vigencia:

02 de mayo 2022

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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tomando todos los datos necesarios en territorio para actualizar
mes a mes el registro de usuarios y la base de datos de la Unidad
Local de Asistencia Técnica Agropecuaria ULATA.

4. Apoy;‘ir las actividades de propagacion, mantenimiento, riego,
siembra |y distribucién de material vegetal dentro y fuera del
vivero La Requilina, de acuerdo con la programacién establecida
por la Unidad Local de Asistencia Técnica agropecuaria y
ambiental de la Alcaldia Local de Usme.

5. Apoyar la adopcion de buenas practicas ambientales
enmarcadas en los programas del Plan Institucional de Gestién
Ambiental PIGA y el fortalecimiento del Sistema de Gestién
Ambiental SGA, de acuerdo con los roles y responsabilidades
estableci;das en las circulares de Secretaria Distrital de Gobierno,
dirigidas|a promover la cultura ambiental de la entidad y apoyar
todas las campafias ambientales que lidere y articule la Alcaldia
Local de/Usme.

6. Las demas inherentes a sus obligaciones especificas, que se
requieran para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

ESTADO TERMINADO.

CONTRATO NO. CPS-899-2024 (117150)

TIPO DE CONTRATO: Contrato de prestacion de servicios
“PRESTAR LOS SERVICIOS ASISTENCIALES EN LA
UNIDAD TLOCAL DE  ASISTENCIA  TECNICA

OBJETO: AGROPECUARIA Y AMBIENTAL ULATA DEL AREA DE
GESTION DE DESARROLLO LOCAL DE LA ALCALDIA
LOCAL DE USME.” ’ |

VALOR INICIAL: $9.100.000 m/cte.

PLAZO INICIAL: Tres (03) Meses y quince (15) dias.

FECHA DE INICIO: 01/10/2024

FECHA DE TERMINACION: 15/01/2025

. i
ADICION: $3.900.000 m/cte.
PRORROGA: Un (01) mes y quince (15) dias.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

$13.000.000 m/cte.

FECHA DE FINAL DE
TERMINACION:

Veintioch‘lo (28) de febrero de 2025

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Apoyar al area de gestién de la Alcaldia Local de Usme en la
proyeccion de documentos, oficios, evidencias de reunién y su
respectivo trimite en los aplicativos institucionales y demas que
sean sugeridos y necesarios en el desarrollo de las actividades.

2. Apoyar el proceso de gestion documental de los expedientes y
formatos de calidad generado por el equipo ejecutor de la Unidad
Local de Asistencia Técnica Agropecuaria y Ambiental de
conformidad a la politica de gestién de calidad de la Secretaria
Distrital de Gobierno.

3. Apoyar los canales de atencién de caracter presencial de
acuerdo con la politica de servicio al ciudadano y que sean
competencia del area.

Alcaldia Local de Usme
Cra. 14 A 137 B Sur - 32
Plazoleta Centro de Usme
Cadigo Postal: 110541 '
Tel. 7693100 Ext. 208
Informacién Linea 195
WWW.usme.gov.co
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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4 .Apoyar la actualizacién mensual de la base de datos de usuatios
del servicio de extension agropecuaria (digitalizacion del 100% de
los soportes de asistencia técnica y demas formatos que se le
asigne) y generar las demas bases de datos necesarias para el
registro de la prestacion del servicio de extension agropecuatia.

5 Realizar el seguimiento constante al inventario que se encuentra
a cargo de la Unidad Local de Asistencia Técnica- ULATA.

6. Apoyar la respuesta de fondo, oportuna, congruente y tener
notificacion efectiva de las solicitudes de informacion, PQRS,
derechos de peticion que le sean asignadas por el aplicativo de
gestion Documental y/o cotteo institucional. Asi mismo apoyar
cuando se requiera brindando la informacion solicitada dentro de
los tiempos determinados por la supervision y/o apoyo a la
supervision, para asi gestionar la respuesta dentro de los términos
sefialados por la ley 1755 de 2015.

7.Apoyar la adopcién de buenas practicas ambientales
enmarcadas en los programas del Plan Institucional de Gestion
Ambiental PIGA y el fortalecimiento del Sistema de Gestion
Ambiental SGA, de acuerdo con los roles y responsabilidades
establecidas en las circulares de Secretaria Distrital de Gobierno,
dirigidas a promover la cultura ambiental de la entidad.

8. Las demas inherentes a sus obligaciones especificas, que se
requieran para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

ESTADO

TERMINADO.

Esta certificacion se expide a los once (11) dias mes de marzo del afio 2025.

Cordialmente:

ANA ISABEL HORTUA SALCEDO
Alcaldesa Local de Usme (E)@

Proyecté: Katherine Andrea Pucllo- Apoyo-Area de Gestion de Desarrollo L()cal@

Aprobé: Maria lucia Bernal Gomez- Arca de Gestion de Desarrollo Local M '

Alcaldia Local de Usme
Cra. 14 A137 B Sur - 32
Plazoleta Centro de Usme
Codigo Postal: 110541
Tel. 7693100 Ext. 208
Informacién Linea 195
WWW.usme.gov.co

GDI - GPD - F054
Versién: 05
Vigencia:

02 de mayo 2022

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




=R GRICOL

Gricol S.A
Nit: 830092830-1

CERTIFICA

Que el(la) sefior(a) EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA, mayor de edad,
identificado (a) civiimente con Cédula Ciudadania No. 1.004.342.616, laboré en
nuestra comparia desde el 18 de octubre de 2023 hasta 04 de junio de 2024
desempeiia el cargo de GH PF 001, Almacenista de logistica con un contrato
de trabajo laboral a término Fijo.

Se expide en Bogota, a los 24 dias del mes de octubre de 2024 a solicitud quien
pueda interesar.

Cordialmente,

GRICOL S.A.
JNIC: $30.092.830-1
J I_.l' o 14 No,.BA . |. .
{/ TFL 4{/.4':'_.!"1 >
zmile (72T
.—-'

YAMILE ALZATE CRUZ GRICOL S.A.
NIT. 830.092.830-1
Cargo: Jefe de Contabilidad

C.C. Hoja de Vida

GRICOL S.A. NIT:830092830-1

+57 13600466 / 3603899 Cra. 3% No. 8a - 15 . Bogota - Colombia info@gricol.com www.gricol.com

Teléfonos Direccién Correo Web
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LOK FOOD S5.A.5.
NIT. 900.736.361-8

CERTIFICA

Que el Sefior EDWIN FABRICIO CADENA VILLOTA identificado con cédula de
ciudadania N. 1004342616 se desempefio en esta compafiia como AUXILIAR DE
TESORERIA desde el 21 de febrero de 2023 hasta el 24 de julio de 2023

Expedida en Bogota, a los ocho (8) dias del mes de agosto de dos mil veintitrés
(2023), a solicitud del interesado.

N Y tawel

ELIANA YANIRA PRIETO RUIZ
ANALISTA DE TALENTO HUMANO Y NOMINA

Tel: 3146649269
Lok Foods S.A.S.
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San Juan de pasto, 14 de Junio de 2022

LA EMPRESA CHAMORRO PORTILLA S.A.S
CON NIT 891.224.005-1

HACE CONSTAR QUE:

El sehor CADENA VILLOTA EDWIN FABRICIO identificado(a) con nUmero de cédula
1004342616, labora para Mister Pollo en los siguientes periodos:

e Desde el 01 de Febrero de 2015 hasta el 22 de Septiembre de 2015. E
frabajador en mencidén desempeno el cargo de APRENDIZ SENA en Ila
modalidad de TECNICO AUXILIAR EN COCINA.

e Desde el 01 de Noviembre de 2015 hasta el 31 de Octubre de 2018. El
trabajador en mencién desempeno el cargo de AUXILIAR EN COCINA.

e Desde el 01 de Noviembre de 2018 hasta el 31 de Octubre de 2020. El
trabajador en mencion desempeno el cargo de VENDEDOR y CAJERO.

e Desde el 01 de Noviembre de 2020 labora con contrato a término fijo el cual
vence el 30 de Octubre de 2022. El trabajador en mencién desempena el
cargo de AUXILIAR DE INVENTARIOS DE CENTRO DE OPERACION con
asignacion mensual de $ 1.100.000 mds $117.172 por auxilio de transporte.

Esta constancia se expide a solicitud de la interesado(a).

ALEXANDRA BOLANOS
Directora de Talento Humano

CARRERA 44B No 19-56 B/ JUANOY - SALIDA AL AEROPUERTO-OFICINA:7312268-CONTACT CENTER: 7374100
SAN JUAN DE PASTO
www.misterpollo.com - e-mail: misterpolloé@gmail.com
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